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Nanning International Convention and Exhibition Center



                                                       领略德国品味 感受国际气质  


会议预订（确认）单

                                          日期　　　　　　　　　　
                                          编号              　　　
会议名称：                                         规模（人数）：           人
会议日期、时间：                                 预订会场：      　     　　                  
会议当日车辆停放数量：　　　　　（辆）联系人：                   电话：　                                　   　
单位名称：                                      地址：　                                 　

一、会场布置    

1． 台型： 课堂式 □　　 剧院式 □　　  长桌式 □　    Ｕ型 □         宴会式 □  

其他台型：                      　　　　　　　　                     （请附图纸） 　　  
座椅数量： 　　　　　　　　张　　

2． 会议用品

⑴水牌：　　个（内容：　　　　　　　　　　　　                               ）
⑵台卡：　　                                  个（以上所有文字内容请尽早提供）

⑶签到台：　　　　张  ⑷台布颜色：（红或绿）　　　　　　　  ⑸赐名片用托盘     个
⑹麦克风：（有线、无线）​​__________________________________________________   __个　　　　　　　　　　　　

⑺投影仪：　　　  　　　　　  　　台      ⑻投影幕：　　　　　　　　　　  　　张
⑼背投：    _台   ⑽影碟机：　　台   ⑾手提电脑：　  台    ⑿激光教鞭：　  　 个
⒀茶水摆放位置：　　　　　　　　   　   　　　　　   ⒁白板（白板笔）：        支 　　　　　　　　　　　　
⒂其他需求：                     　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　　　
        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　
3．验收日期、时间：　　　　　　        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
二、费用预算合计:￥ 　　                                                     　　　　　　 

                 人民币大写：　                                  　　　　　　　　　　　　
三、备注：1. 会议议程请尽早提供，以便根据您的需求安排音响技术人员。

2. 无法确保满足会议开始前两小时内临时更改的需求。

3. 请会议室（厅）的使用单位注意爱护所有会议设施及用品，如有损坏和丢失一律照价赔偿。

4. 请在确认以上内容后签字。
预订方单位名称：　　　　　　　　　　　　     出租方单位名称：
　　　    签名：　　　　　　　　　　　　　　　　       签名：　　　　　
日期：     年   月   日                       日期：     年   月   日
会议展览部 电话：0771- 2092222  传真：0771-2092000
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